
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir suchen Dich! 
 
 

Kaufm.Mitarbeiter/-in 
 

Von Mitte November 2024 bis Anfangs April 2025 (60 - 80 %) 
 

Du bist sprachbegabt, liebst den Umgang mit Menschen, verfügst über eine Kaufmännische 
Ausbildung und bist ein/e Teamplayer/in?  Wenn du zusätzlich flexibel bist und auch in 
turbulenten Situationen einen kühlen Kopf bewahrst, freuen wir uns sehr auf deine 
aussagekräftige Bewerbung.  
 
 
Aufgabenbereich: 
✓Kompetente Betreuung der Gäste im Front Office (Information, Beratung, Verkauf) 

✓Betreuung der unterschiedlichen Buchungskanäle (Webshop, Kasse, Telefon) Korrespondenz 
via E-Mail 

✓Pflege des Verkaufssystems 

✓Allgemeine administrative Arbeiten 

✓Personaladministration 



 
 

 
 
Anforderungen: 
 
✓Kaufmännische Grundausbildung (oder gleichwertige Ausbildung) 

✓Solide MS-Office Kenntnisse 

✓Selbständige und genaue Arbeitsweise 

✓Erfahrung in der Kundenberatung (von Vorteil) 

✓Gute mündliche und schriftliche Deutsch -und Englischkenntnisse (weitere Sprachen wie 
Romanisch, Italienisch oder Französisch sind von Vorteil. 
 
Du bist: 
 
✓Eine offene, kundenorientierte und freundliche Persönlichkeit 

✓Belastbar und bereit für Wochenendeinsätze 

✓Begeisterungsfähige für die Schneesportschule -und die Region Disentis 
 
Wir bieten: 
 

★Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

★Moderner Arbeitsplatz in einem angenehmen Umfeld 

★Ermässigung auf Jahresabonnement der Skiregion Andermatt Sedrun Disentis 

★Evtl. Option 40% Ganzjahresanstellung mit Schwerpunkt des Arbeitspensums im Winter 
 
Wir freuen uns auf Dich! 
Für Fragen oder weitere Auskünfte steht dir unser Skischulleiter Giusi Flepp gerne zur 
Verfügung: 
Tel. 079 392 11 09 
Email. info@sssd.ch 

 
 

 
 


